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ACTA N°

FECHA: Bogota, 09 mayo del 2025

HORA: 7:00 pm a 8: 00 am

LUGAR: Jardin Infantil Cofinanciado Acepta el Cambio

TEMA: Acciones en caso de extravié de una nifia o nifio, volante a familias presencial

ASISTENTES: Padres, madres y cuidadores de las nifias y los ninos de la unidad
operativa Acepta el Cambio.

ORDEN DEL DIA:

e Bienvenida y saludo
 Volante presencial a padres, madres y cuidadores de los participantes de la unidad

operativa Acepta el Cambio.
e Consolidacion de evidencias.

DESARROLLO:

Siendo las 7:00 am, la profesional en atencién a la primera infancia Monica Sanchez
Arango da inicio con un saludo de bienvenida a madres, padres, y cuidadores de las nifias
y nifios del jardin infantil cofinanciado Acepta el cambio, seguido a esto da a conocer
presencialmente el volante sobre el tema de acciones en caso de extravi6é de una nifia o
nino.

Los momentos mas vulnerables para la ocurrencia de un extravio son lallegaday la salida

de los nifios y nifias a la unidad de servicio y las salidas pedagogicas. Ninguna medida

es excesiva a la hora de prevenirlos.

OBJETIVO
Dar a conocer, el protocolo de la unidad operativa, a madres padres y cuidadores con las
estrategias, para que tengan claridad frente al procedimiento que debe seguir el talento
humano de la unidad operativa, en caso de que se presente un caso de extravié de una
nifia o nifio dentro del servicio del Jardin Infantil Acepta el Cambio.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co




b

BOGOT/\

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

ALCALDEA MAYDR
% BOGOTA DL

FOR-GD-002 - V2
Pagina 2 de 6

ALCANCE
v Informar al talento humano acerca de los procesos Y procedimientos que sé
deben tener en cuenta en el momento en que se presente alguna situacion de
este tipo.
v Conocer las lineas de emergencia y las entidades a las que se debe acudiren

caso de reportar algtn incidente de este tipo.

RESPONSABLES

Coordinadora

Psicologa

Auxiliar administrativa

Profesionales en atencién a la primera infancia
Auxiliares pedagogicas

Auxiliares de servicios generales

Guarda de seguridad.

SRR S SR

EXTRAVIO

v En el momento en que se presente esta situacion lo primero que se debe hacer
es mantener la calma.

v La persona del equipo que identifique este hecho debe comunicarse
inmediatamente con la coordinacién del jardin. ,

v Indagar con la persona a cargo del grupo al que pertenece el nifio o niRa
extraviado/a o personas cercanas, las circunstancias presuntas en que se
extravio y el ultimo lugar y momento en que fue visto/a.

v Realizar un recorrido de la zona presunta en la que se extravio.

v Agotadas estas acciones previas, informar de inmediato a la policia y a la famiiia
de nifio o nina.

v Acoger rigurosamente las recomendaciones de la policia y de otras autoridades
competentes.

v Enviar copia del hecho y de las gestiones adelantadas a |a subdireccion para la
infancia de la secretaria Distrital de Integracién Social, para el seguimiento

respectivo.

ANEXO

v Formato registro de novedades.
v Minuta de registro de visitantes
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reporte escrito y descriptivo.

ACCIONES EN CASO DE EXiRAVIS DE UNA NINA O NINO

OBJETIVO

DAR A CONOCER. £L PROTOCOLO OF LA UNIDAD OPERATIVA, A PADALS ¥ © cowm tas
ESTRATEGIAL PARA QUE TENGAN CLARIDAD FRENTE AL PROCEDIMIENTO QUE DERE SEGULIR EL TALENTO
HUMANO OF LA UNIDAD OPERATIVA, N CASO DF QUE SE PRESENTE UN CASO DF EXTRAVIO OF UNA NIRA O
MIRO DENTRO DEL SERVICIO DEL JARDIN INFANTIL ACEPTA FL CAMBIO.

Evitar que los nifos y las niNas queden solos en los diferentes espacios del Jardin.

0l parsonal da vigilancis no debe abandonar su lugar de trabajo.

Las auxillares pedagogicas realizaran acompafamiento durante ei ingreso y salida de los nifios y niflas

det jardin,

Las personas extarnas comao las visitas de supervisién deben portar su carnet de Identificacion y

reglstrarse en la minutas del guarda de seguridad,

= Lat familias y/o culdadores al ingreso al jardin con al menor para dejario en su salén o la entrada debe
presentar el carnet Institucional que identifica que i nifio o nifa que pertenecs a la unidad cperativa.

= Las auxiliares pedagdgicas escacdn realizando ronda por las Areas del jardin en ¢l momanto de ingreso

de los nifios y nifas, verificande que no quede ningln adulto dentro de la unidad operativa.

RESPONSABLES 3
= Coordinadora ¢ Lot
« Psicéloga -y

== « Auxiliar administrativa

" ! - « Profesionales en atencion a la primera infancia
L Y « Auxiliares pedagoégicas
_-.[ « Auxiliares de servicios generales
= Guarda de seguridad.
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Anexos: Ninguno

Elaboré: Profesional de Atencién a Primera Infancia, Monica Sanchez Arango.
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